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Broschiire drucken (Ricoh MFG)

Problem

Im Unterschied zum Kopiergerat (MFG Ricoh) sind die Einstellungen zum Broschirendruck, wenn man direkt vom
Computer ausdrucken will, relativ versteckt und auch weniger intuitiv. Die folgende Anleitung zeigt, wie die entspre-
chenden Einstellungen fir Windows- (S. 2) und macOS-Benutzer (S. 3) einmalig auszuwahlen sind und anschlies-
send als Voreinstellung (z. B. "Broschire A5") gespeichert werden kénnen. Die Anleitung zeigt auch, wie COPE-User
die auf ihrem Gerat bereits vorhandenen Voreinstellungen (z.B. "A5 Booklet Color") auswahlen bzw. wie Windows-
Benutzer solche Voreinstellungen importieren kdnnen (S. 1).

Durch die Vervielfaltigung eines Dokuments (z.B. als Klassensatz) — vom Computer direkt zum Multifunktionsgeréat
— vermeidet man jenen Qualitatsverlust, den man sonst beim Drucken ab Papiervorlage beobachten kénnte, falls die

Vorlage ein digitales Dokument war.

Voreinstellung Broschiirendruck selektieren (COPE-User)

(1

Zuerst ist zu prifen, an welcher Stelle im Originaldokument allenfalls noch leere Seiten eingefligt werden

sollten. Hintergrund: Auf einem Papierblatt kbnnen jeweils 4 Seiten gedruckt werden, d.h., die Seitenanzahl

sollte durch 4 teilbar sein.

Bei einem 14-seitigen Dokument kdnnte man also als 2. Seite eine leere Seite einfligen, damit wiirde nur die hinterste Seite (= Ruckseite
der Broschire) im Ausdruck zusatzlich leer sein. Ohne Einfiigen von Leerseiten waren die letzten zwei Seiten leer.

)

Fir den Ausdruck von Broschiiren auf den Ricoh-Multifunktionsgeraten (MFG) in den Kopierzimmern a102

und b312 stehen nach Auswahl des Druckers "FollowMe-SLUZ" vier Voreinstellungen zur Verfligung:

Drucken ( a ) (b) x 8 Eigenschaften von \\pr-v003.sluz.ch\FollowMe-SLUZ X
| ,
Drucker|\rv003 stz ch\FollowMe-SLUZ o [ cousitert Hille ® 1-Klick-Vorein |llgemein Ein-/Ausgabe Finishing Layout/Bearb Text/Wasserz Blatt/Kapitel Bildqualitét Sonstige
Aktuelle Einstellung Liste Ein-Klick-Voreinst.: Verwalten..
Exemplare: |1 = [ In Graustufen (schwarzweiB) drucken [ ] Farbe/Toner sparen ( C) m M m
P . Dokument: 209.9 x 296.7mm e
e} O Aktu @) f 209.97 x 296.93 mm
©as Qe (O A4 Duplex Color A4 Simplex Black A4 Simplex Color
¥ Weitere Optionen 2 pe—
© Ausgewshite Seiten [ Seiten umkehren et .o & 2 & &
Gerade/ungerade Seiten: Alle angegebenen Seiten (d )
A4 Booklet Black A4 Booklet Color AS Booklet Black AS Booklet Color
Seite anpassen und Optionen ()
Groe Poster Mehrere Broschiire
o " wn " : :
O Aapassen © Tatsachiche Grofie A —— A4" | "A5" bezieht sich auf das
) UbergroBe Seiten verkleinemn (O Benutzerdefinierter MaBstab: 100 % B(eRI370 () .
- S Format der gefalteten Broschiire.
() Papierquelle gema PDF-SeitengroBe auswahlen ey erng\/evgrbﬁem:
An Papierformat anp.
{8 Papier beidseitig bedrucken
O An langer Kante spiegeln () An kurzer Kante spiegeln
Austichtung:
OAuto O Hochformat O Querformat < > Kopien:(1 bis 999) Farbmodus:
T . 1 3 # SchwarzweiB
Seite 1 von 1 (1) Aktuelle Einst. speich
Kommentare und Formulare
Dokument und Markierungen - Kommentare zusammenfassen Einst.-Zusammenf. Alle Einstell. zuriicksetzen Einst. in d. Regist. zuriicks.
Seite einrichten... Drucken Abbrechen oK Abbrechen Hilfe

Voreinstellung Broschiirendruck importieren

(1)

(Windows, BYOD)

Um nicht selbst die diversen, notwendigen Einstellungen fir den Broschiirendruck (vgl. ndchste Seite) liber

den myPrint-Drucker vornehmen zu miissen, kdnnen die entsprechende Vorlagen (Voreinstellungen) aus dem
extrahierten Ordner der ZIP-Datei (im gleichen Verzeichnis wie diese Anleitung) importiert werden:

Druden (a) (b) X Liste Ein-Klick-Voreinstellungen verwalten ? X
Liste Ein-Klick-Voreinstellungen:
Exemplare: |1 = (I Graustufen (schwarzweiB) drucken () Farbe/Toner sparen (@ (Name/Kommentar/Status)
Name Kommentar Status Nach oben
Zu druckende Seiten ko ek 21 A4 Duplex Color Durch An...
Oale Aktue i 42 A4 Simplex Black Durch An... v Nach unten
* Weitere Optionen 2 i Durch An...
41 A4 Booklet Black Durch An... o) T
42 A4 Booklet Color Durch An... o
B Elgenschaftgn van myPrint < A1 A5 Booklet Black Durch An...
§ j 41 AS Booklet Color Durch An...
llgemein Ein-/Ausgabe Finishing Layout/Bearb Text/Wasserz Blatt/Kapitel Bildqualitat Sonstige ( d) / (E)
Aktuelle Enstellung P Verwalten | -
A4 Duplex Color A4 Simplex Black A4 Simplex Color / . . .
m - m -y 4 Die gewiinschte Form des Broschirendrucks kann
= = . . " . m
: : : nun immer Uber den Tab "1-Klick-Vorein." (vgl.
A4 Booklet Black A4 Booklet Color A5 Booklet Black AS Booklet Color Sch rltt C) au Sg eWa h It we rd en



https://mobile.kswillisau.ch/digibag/digibag.cfm?dir=\Drucken

Kantonsschule

ICT-Beratung

Broschiire drucken (Ricoh MFG)

Einstellungen zum Broschiirendruck vornehmen und speichern

(1

)

@)

(4)

®)

(Windows, BYOD)

Zuerst ist zu prifen, an welcher Stelle im Originaldokument allenfalls noch leere Seiten eingefligt werden
sollten. Hintergrund: Auf einem Papierblatt kbnnen jeweils 4 Seiten gedruckt werden, d.h., die Seitenanzahl

sollte durch 4 teilbar sein.

Bei einem 14-seitigen Dokument kdnnte man also als 2. Seite eine leere Seite einfligen, damit wiirde nur die hinterste Seite (= Ruickseite
der Broschire) im Ausdruck zusatzlich leer sein. Ohne Einfiigen von Leerseiten waren die letzten zwei Seiten leer.

Fir den Ausdruck von Broschiren auf den Ricoh-Multifunktionsgeraten (MFG) in den Kopierzimmern a102/
b312 mussen nach Auswahl des Druckers "myPrint" zuerst mehrere Einstellungen vorgenommen werden:

Drucken (a)

|

Exemplare: 1

(b) x

[ In Graustufen (schwarzweiB) drucken (] Farbe/Toner sparen @

Zu druckende Seiten Dokument: 209.9 x 296.7mm

O Aktyell
§ ¥ Weitere Optionen
O Ausgewhlte Seiten

209.97 x 296.93 mm

O alle O seiten
(] Seiten umkehren

Gerade/ungerade Seiten: Alle angegebenen Seiten v

Seite anpassen und Optionen ()

GroBe Poster Mehrere Broschire

O Anpassen O Tatsichliche GroBe

i O UbergroBe Seiten verkleinern () Benutzerdefinierter MaBstab: 100 %

| (O Papierquelle gemaB PDF-SeitengroBe auswahlen

§ @ Papier beidseitig bedrucken
O An langer Kante spiegeln

O An kurzer Kante spiegeln

L Ausrichtung:
i OAuo © Hochformat © Querformat
Seite 1von 1 (1)
| Kommentare und Formulare
! Dokument und Markierungen vl Komment

Seite einrichten. Drucken Abbrechen

mE g(ns.rjmﬁen von myPrint

Aktuelle Einstellung

Dokumentenformat:
A4 (210 x 297 mm)
ruck auf:

A4 (210 x 207 mm)

Verkleinern/VergroBern:
An Papierformat anp.

(e)

Jobtyp:
Normaldruck

Dokumentenformat:
A4 (210 x 207 mm)

ik Voréin| Allgemei |Ein-/Ausgabe Fiishing Layout/Bearb TextWasserz BityKapitel Bidqualitt. Sonstie

Andern

Kopien:(1 bis 999)
1 =

Anwendercode-Einst.

Druck auf:
A4 (210 x 297 mm)

Einzugsmagazin:
Automatische Magazinwah!

Farbmodus:

Layout:

[m[=

Heften:

[0 2 zentriert I

|| Aktuelle Einst. speich... ||

Benutzerdef. Pap.format...

Ausrichtung
F © Hochformat
o O Querformat
Papiertyp:
v © Nomal & Recycling &
2-seitig:
Aus
Broschire:
1) Magazin

Einst.-Zusammenf.

Alle Einstel. zuriicksetzen

oK Abbrechen Hilfe

Einst. in d. Regist. zuriicks.

Unter "DRUCK AUF" (vgl. Schritt d) kann festgelegt werden, ob die Broschiire A5-Format oder A4-Format
aufweisen soll. Achtung: Papierformat "A4" bedeutet eine auf A4-Blattern ausgedruckte Broschiire, welche

aber gefaltet A5-Format aufweist.

Wenn man hier nichts andert, wahlt der Drucker als Papierformat die Seitengrésse des Dokuments (Ublicherweise A4), was aber — wie
bereits erklart — bedeutet, dass die gefaltete Broschiire A5-Format aufweist.

Die Einstellungen zum Broschirendruck im A5-For-
mat kénnen durch Driicken auf den Button AKTU-
ELLE EINST. SPEICH... (vgl. Schritt e im Screen-
shot oben rechts) als Favoriteneinstellung (1-Klick-
Voreinstellung) mit dem Namen "Broschire A5" ge-
speichert werden

Aktuelle Einstellungen als Ein-Klick-Voreinstellung speichern ? X
Name Ein-Klick-Voreinstellung:
Broschiire A5|
Kommentar:
OK Abbrechen Hilfe

Wenn man nun die Einstellung unter "DRUCK AUF" auf A3 andert (vgl. Schritt g), kann auf analoge Weise der
Broschirendruck im A4-Format mit dem Namen "Broschire A4" gespeichert werden:

5 Eigenschaften von myPrint X

1-Kiick-Vorein [Allgemein] ein-/Ausgabe Finishing Layout/Bearb TextWasserz BlattKapitel Bidqualitst Sonstige

Akduelle Einstellung
Jobtyp:

A3 (297 x 420 mm)

Einst.-Zusamment.

Alle Einstell. zuriicksetzen

Kndem Anwendercode-Einst.
' Dokumentenformat: Kopien:(1 bis 999)
A4 (210X 297 mm) v 1 =
'
Druck auf: Ausrichtung

u © Hochformat

O Querformat
Benutzerdef. Pap.forma.
Einzugsmagazin Papiertyp:
Automatische Magazinwah! ©  Normal & Recydling v
Dokumentenformat:
A4 (210 x 297 mm) - »
ey Farbmodus 2selt
A3 (297 x 420 mm) + Farbe ™ o
Verkleinern/VergroBern:
An Papierformat anp.
Layout: Broschilre:
=) [0 magazin v
Heften:
[0 2 zentrient

Einst. in d. Regist. zuriicks.

=) Dmckemstsuunjn fir myPrint

Aktuelle Einstellung

Dokumentenformat:
A4 (210 x 297 mm)
Druck auf:
A3 (297 x 420 mm)
Verkleinern/VergroBern:
n Papierformat anp.

peich.

Einst.-Zusammenf.

Liste Ein-Klick-Voreinst.

| [Facvaren A(Ige ein_ Ein-/Ausgabe Finishing Layout/Bearb Text/Wasserz Blatt/Kapitel Bildqualitit Sonstige

Verwalten...

Werkseinstellung

[ [

A4 Duplex Color A4 Simplex Black

M

A4 Booklet Black A4 Booklet Color

.u u

A5 Booklet Black

2 %
Broschiire AS Broschiire A4

)

U]

m

A4 Simplex Color

M

A5 Booklet Color

Kopien:(1 bis 999)
1 =

Farbmodus:
s Farbe

Alle Einstell. zuriicksetzen

Einst. in d. Regist. zuriicks.

Will man in einer spateren Phase einen Broschirendruck auslésen, gelangt man im Druckdialogfenster tiber
den Button EIGENSCHAFTEN (z.B. beim Adobe Acrobat Reader, vgl. Schritte (a) und (b) im Screenshot ganz
oben links) oder DRUCKEREIGENSCHAFTEN (z.B. bei Word) zu den eben gespeicherten Einstellungen

(Schritte h und i).
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Einstellungen zum Broschiirendruck vornehmen und speichern

(1

)

@)

(4)

(macOS)

Zuerst ist zu prifen, an welcher Stelle im Originaldokument allenfalls noch leere Seiten eingefligt werden
sollten. Hintergrund: Auf einem Papierblatt kdnnen jeweils 4 Seiten gedruckt werden, d.h., die Seitenanzahl
sollte durch 4 teilbar sein.

Bei einem 14-seitigen Dokument kdnnte man also als 2. Seite eine leere Seite einfligen, damit wiirde nur die hinterste Seite (= Ruickseite
der Broschire) im Ausdruck zusatzlich leer sein. Ohne Einfugen von Leerseiten waren die letzten zwei Seiten leer.

Fir den Ausdruck von Broschiren auf den Ricoh-Multifunktionsgeraten (MFG) in den Kopierzimmern a102/
b312 mussen nach Auswahl des Druckers "myPrint" zuerst mehrere Einstellungen vorgenommen werden:

Drucker

g ©)
Optionengruppen:fl Finishing e
)

DIN A4 210 x 297 mm &

Voreinstellungen
Ausrichtung aufheben: ~ Aus

Doppelseitig Sortiertyp:  Sortieren

e e

Lochen: Aus

Papierformat

Ausrichtung © @ Hochformat ~ +§J Querformat

Falztyp: Aus

Multiblatt-Falz:  Aus (&
Automatisch drehen Notizen einblenden

oo (g) Broschiire: | Bindung Links/Oben
roe:

O GréBe anpassen: © Gesamtes Bild drucken
Gesamtes Papier fiillen

Vorschau

** @ Seite 1von 32

Kopien pro Seite: 1 e

Layout ?
1 Seite pro Blatt

Abbrechen

. Papierhandhabung
— Blatter sortieren, Alle Blatter

70 seite2von 32 ‘OF’“LI (h)
Farbanpassung O] Optionengruppen:f| Druckqualitét
Papiereinzug ® (i) Aufissung: | 1200 dpi
(d) ® Abstufung:  Standard
2 PDF v Abbrechen  (IETEEID Druckmodus:  Aus

Die oben gewahlten Einstellungen fiihren zu einer gefalteten Broschire im A5-Format. Unter Voreinstellungen
kann der Broschirendruck im A5-Format gespeichert werden (— Broschire A5):

(k)
Name der Voreinstellung: |Broschiire A5

Verfligbar fir:

Alle Drucker

Drucker ¥ myPrint ¢

I

Voreinstellungen v Standardeinstellungen

Zuletzt verwendete Einstellungen

Doppelseitig (J) Aktuelle Einstellungen als Voreinstellung sichern ... Typ:
Voreinstellungsliste bearbeiten ...

DN RS Z1U X 297 T

Eigene Voreinstellung
ro Voreinstellung fiir Druckauftrag I

Papierformat

wusrichtun 1| lochformat 1| uerformat
Ausrichtung (o) Hochf Querf

Abbrechen

Drucker ¥ myPrint ¢

Voreinstellungen Broschiire A5 ¢

Wenn man nun das Paierformat unter "PAPIER-
HANDHABUNG" auf A3 andert, kann auch der Bro-
schurendruck im A4-Format als Voreinstellung ge-
speichert werden (— Broschiire A4).

Hinweis: Papierformat "A3" bedeutet eine auf A3-Blattern ausge-
druckte Broschire, welche aber gefaltet A4-Format aufweist.

Drucker ¥ myPrint ¢
Broschiire A4 ¢
DIN A3 287 x420mm &

O +@ Hochformat

Papierformat
Ausrichtung +# Querformat

Layout
1 Seite pro Blatt

Papierhandhabung

Blatter sortieren

Will man in einer spateren Phase einen Broschiren-
druck ausldsen, gelangt man im Druckdialogfenster
Uber die Voreinstellung "Broschire A4" bzw. "Bro-

Seite 1von 32

©
Zu druckende Bléitter Alle Bltter ¢

Blattreihenfolge Automatisch ¢

schure A5" zu den eben gespeicherten Einstellun-
gen.

An Papierformat anpassen

Papierformat des Ziels

(I)I ()‘

DIN A3 297 x 420 mm &
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